
 

 

香港会议展览中心 

 

场地预订常规和政策 

 

香港会议展览中心（管理）有限公司（下称「会展管理公司」）获香港贸易发展

局委任，为香港会议展览中心（下称「会展中心」）提供专业管理服务，包括预

订和编排活动。三十多年来，会展管理公司在拟备会展中心预订活动年历表时，

都一直恪守以下原则。这些原则旨在保障客户的合理利益，特别是大部分客户都

面对激烈的市场竞争。与此同时，这些原则确保会展管理公司履行其作为大型公

共设施管理公司的责任，致力促进香港整体经济利益，令行业可持续发展及增长，

以及吸引合适且优质的本地及海外客户。 

 

• 会展中心预订政策不允许向任何主办者给予任何形式的特殊待遇，包

括日期的编排。 

 

• 会展管理公司在编排活动时，致力避免商贸活动及客户之间出现不公

平或恶性竞争。  

 

• 会展管理公司会特别注意在举办每个专题展览的前后，预留合理的

「缓冲期」以作分隔。在此「缓冲期」内，不会编排相同的专题展览。

然而，「缓冲期」并不适用于其他活动类型，如会议、公司活动或文

娱活动。 

 

• 与绝大部分国际会展场地一样，「缓冲期」的长短乃根据过往展览纪

录、最新分析及未来预测而厘定，而非预设一段固定时间，然后套用

于所有展览上。尽管如此，两个公众展览（B2C）之间的「缓冲期」可

能比两个贸易展览（B2B）较为宽松。 

 

• 现存之贸易展览如欲增设新元素或要求改变其恒常的展览时段模式，

必须通过会展管理公司的审批。 

 

• 会展管理公司在厘定某个展览可能削弱或挑战其他主题相类似的展览

的程度之前，必定先分析有关行业的采购模式、产品元素重迭的比例

及有关市场状况。若有需要，更会跟相关主办者商讨或向具有代表性

的业界人士作咨询以再进行详细评估。  

 

• 在编排会展中心的预订活动年历表时，会展管理公司必定秉持公正的

原则作出最佳商业判断。 

 



 

• 预订不同类型活动的一般优先次序如下： 

 

1. 展览（经常性）* 

2. 占 2,000 平方米或以上及租赁期达 3 天或以上之大型国际 / 

区域性会议（经常性）** 

3. 展览（新办项目）* 

4. 占 2,000 平方米或以上及租赁期达 3 天或以上之大型国际 / 

区域性会议（新办项目）** 

5. 占2,000平方米或以上之大型公司会议 / 餐饮宴会（经常性）   

6. 占 2,000 平方米或以上之特别活动，例如文娱活动或产品发

布会（经常性） 

7. 占 2,000平方米或以上之任何活动（新办项目） 

8. 占全层会议室之任何活动  

9. 占少于一层会议室之任何小型活动 

 

     *   包括开放予公众的展览 
   ** 与会人数达 800人或以上 

 

• 此外，会展管理公司在处理预订查询及编排预订活动年历表时，一般

亦会考虑各主办者提出预订要求的先后次序、常规模式、活动占用场

地之面积、本地及国际假期、国际间相关及具竞争性活动之日期，某

项活动可能引起之任何物流及人群管理等问题，以及对香港整体之经

济效益。 

 

• 会展管理公司就每个活动类别备有专用的预订查询表格。会展中心网

页亦载有相关的查询表格。 

 

• 最后，不论接纳或拒绝任何活动，会展管理公司都会致力维持会展中

心作为举行优质活动之首选场地，以提升会展中心的声誉及香港整体

的经济效益。 

 

参考上述原则和考虑因素，会展管理公司保留接纳或拒绝任何预订查询之

权利。 

（注意：本场地预订常规和政策以英文本为正本，中文译本仅供参考。如

中文译本与英文本在文义上出现分歧，概以英文本为准。） 
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