
 

 

香港會議展覽中心 

 

場地預訂常規和政策 

 

香港會議展覽中心（管理）有限公司（下稱「會展管理公司」）獲香港貿易發展

局委任，為香港會議展覽中心（下稱「會展中心」）提供專業管理服務，包括預

訂和編排活動。三十多年來，會展管理公司在擬備會展中心預訂活動年曆表時，

都一直恪守以下原則。這些原則旨在保障客戶的合理利益，特別是大部分客戶都

面對激烈的市場競爭。與此同時，這些原則確保會展管理公司履行其作為大型公

共設施管理公司的責任，致力促進香港整體經濟利益，令行業可持續發展及增長，

以及吸引合適且優質的本地及海外客戶。 

 

• 會展中心預訂政策不允許向任何主辦者給予任何形式的特殊待遇，包

括日期的編排。 

 

• 會展管理公司在編排活動時，致力避免商貿活動及客戶之間出現不公

平或惡性競爭。  

 

• 會展管理公司會特別注意在舉辦每個專題展覽的前後，預留合理的

「緩衝期」以作分隔。在此「緩衝期」內，不會編排相同的專題展覽。

然而，「緩衝期」並不適用於其他活動類型，如會議、公司活動或文

娛活動。 

 

• 與絕大部分國際會展場地一樣，「緩衝期」的長短乃根據過往展覽紀

錄、最新分析及未來預測而釐定，而非預設一段固定時間，然後套用

於所有展覽上。儘管如此，兩個公衆展覽（B2C）之間的「緩衝期」可

能比兩個貿易展覽（B2B）較為寬鬆。 

 

• 現存之貿易展覽如欲增設新元素或要求改變其恆常的展覽時段模式，

必須通過會展管理公司的審批。 

 

• 會展管理公司在釐定某個展覽可能削弱或挑戰其他主題相類似的展覽

的程度之前，必定先分析有關行業的採購模式、產品元素重疊的比例

及有關市場狀況。若有需要，更會跟相關主辦者商討或向具有代表性

的業界人士作諮詢以再進行詳細評估。  

 

• 在編排會展中心的預訂活動年曆表時，會展管理公司必定秉持公正的

原則作出最佳商業判斷。 

 



 

 

• 預訂不同類型活動的一般優先次序如下： 

 

1. 展覽（經常性）* 

2. 佔 2,000 平方米或以上及租賃期達 3 天或以上之大型國際 / 

區域性會議（經常性）** 

3. 展覽（新辦項目）* 

4. 佔 2,000 平方米或以上及租賃期達 3 天或以上之大型國際 / 

區域性會議（新辦項目）** 

5. 佔2,000平方米或以上之大型公司會議 / 餐飲宴會（經常性）   

6. 佔 2,000 平方米或以上之特別活動，例如文娛活動或產品發

佈會（經常性） 

7. 佔 2,000平方米或以上之任何活動（新辦項目） 

8. 佔全層會議室之任何活動  

9. 佔少於一層會議室之任何小型活動 

 

     *   包括開放予公眾的展覽 
   ** 與會人數達 800人或以上 

 

• 此外，會展管理公司在處理預訂查詢及編排預訂活動年曆表時，一般

亦會考慮各主辦者提出預訂要求的先後次序、常規模式、活動佔用場

地之面積、本地及國際假期、國際間相關及具競爭性活動之日期，某

項活動可能引起之任何物流及人群管理等問題，以及對香港整體之經

濟效益。 

 

• 會展管理公司就每個活動類別備有專用的預訂查詢表格。會展中心網

頁亦載有相關的查詢表格。 

 

• 最後，不論接納或拒絕任何活動，會展管理公司都會致力維持會展中

心作為舉行優質活動之首選場地，以提升會展中心的聲譽及香港整體

的經濟效益。 

 

參考上述原則和考慮因素，會展管理公司保留接納或拒絕任何預訂查詢之

權利。 

（注意：本場地預訂常規和政策以英文本為正本，中文譯本僅供參考。如

中文譯本與英文本在文義上出現分歧，概以英文本為準。） 
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